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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЮКАМЕНСКОЕ»  
«ЮКАМЕН» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ



ПОСТАНОВЛЕНИЕ
28 апреля 2015 года	              № 14
	
 с. Юкаменское


О внесении изменений в постановление Администрации муниципального образования «Юкаменское» от 04 октября 2012 года № 44 «Присвоение (уточнение) наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов» 


В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановления Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» и руководствуясь Уставом муниципального образования «Юкаменское»,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление Администрации муниципального образования «Юкаменское» от 04 октября 2012 года № 41 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Присвоение (уточнение) наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов» следующие изменения:
     а) наименование услуги изложить в следующей редакции:
     «Присвоение (уточнение) наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов, а также изменение и аннулирование адресов».
     б) в разделе 1:
     - пункт 1.2 изложить в следующей редакции:
      «Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются собственники объекта адресации по собственной инициативе либо лицо, обладающее одним из следующих вещных прав на объект адресации:
- право хозяйственного ведения;
- право оперативного управления;
-  право пожизненно наследуемого владения;
- право постоянного (бессрочного) пользования. 
[bookmark: _GoBack]        С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.»;
      - в абзаце шестом пункта 1.4 слова «в течение 10 дней» заменить словами «в срок не более чем 18 рабочих дней со дня поступления обращения».
     в) в разделе 2:
     - в пункте 2.2
     - после слов  «постановление об определении ориентира земельному участку,» дополнить словами «постановление об аннулировании почтового адреса объекту недвижимости.»;
     - после слов «(уточнении, изменении)» добавить слово «аннулировании»;
     - подпункт 2.3.2 пункта 2.3 слова «в течение 10 дней» заменить словами «в срок не более чем 18 рабочих дней со дня поступления обращения»;
     - абзац первый пункт 2.5 изложить в следующей редакции:
«Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию МО с заявлением. К заявлению прилагаются:
- правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;
- кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);
- разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;
            - схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);
             - кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);
- решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
- акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);
-    кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета ;
            - уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации.»
        г) в абзаце шестом пункта 3.3. раздела 3 слова «не более 10 дней» заменить словами «не более 18 рабочих дней». 
         2. Опубликовать постановление в Вестнике правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Юкаменское» и сети «Интернет».


Глава муниципального образования	А.П. Широких
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«ЮКАМЕН» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЮКАМЕНСКОЕ»  


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

04.10. 2012 г.	                № 44 
с. Юкаменское

Об утверждении административного регламента
 предоставления муниципальной услуги «Присвоение (уточнение) наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов, а также изменение и аннулирование адресов»  
(с изменениями, внесенными  постановлением Администрации муниципального образования «Юкаменское» от 01.11. 2013 № 46, от 28.04.2015 № 14)


В целях  предоставления муниципальных услуг, а также обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах, в соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Юкаменское»,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

         1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение (уточнение) наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов, а также изменение и аннулирование адресов» (прилагается) (в ред. постановления Администрации муниципального образования «Юкаменское» от 28.04.2015 № 14).
        2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
        3.Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).



Глава муниципального образования	А.П. Широких






УТВЕРЖДЕН
 Постановлением Администрации 
муниципального образования
«Юкаменское»
от  04.10. 2012 года № 44












АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Присвоение (уточнение) наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов, а также изменение и аннулирование адресов»
(в ред. постановления Администрации муниципального образования «Юкаменское» от 28.04.2015 № 14).
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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

         1.1. Предмет Регулирования регламента.
         Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Административный регламент) «Присвоение (уточнение) наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов, а также изменение и аннулирование адресов» разработан в соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги (в ред. постановления Администрации муниципального образования «Юкаменское» от 28.04.2015 № 14).
 
        1.2. Заявители, имеющие право на предоставление муниципальной услуги
        Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются собственники объекта адресации по собственной инициативе либо лицо, обладающее одним из следующих вещных прав на объект адресации:
- право хозяйственного ведения;
- право оперативного управления;
-  право пожизненно наследуемого владения;
- право постоянного (бессрочного) пользования. 
        С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (в ред. постановления Администрации муниципального образования «Юкаменское» от 28.04.2015 № 14).
.
 1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной  услуги
         Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:
1) информация о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления предоставляется:
- непосредственно специалистом администрации;
- с использованием средств телефонной связи и электронного информирования;
- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),  на стендах в помещении администрации.
2) Администрация муниципального образования «Юкаменское» расположена по адресу: 427680, Удмуртская Республика, Юкаменский район, с. Юкаменское, ул. Первомайская, д.11
Телефон:  8(34161) 2-13-78
E-mail: ukamenskoe@rambler.ru.
Официальный сайт в сети «Интернет»: yukamensk.udmurt.ru
График приема посетителей:
Понедельник – пятница: 8-00 – 16.30
Перерыв на обед:12.00 -13.30 
Суббота, воскресенье – выходные дни.
3) для получения информации о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:
- в устной форме лично или по телефону к специалисту администрации муниципального образования «Юкаменское» (далее Администрация МО)
- в письменной форме по адресу электронной почты администрации МО: ukamenskoe@rambler.ru.

           1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информирование заявителей проводится в двух формах: устное и письменное. При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приемные часы специалист администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.
Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.
В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.
Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
            Ответ на обращение готовится в срок не более чем 18 рабочих дней со дня поступления обращения (в ред. постановления Администрации муниципального образования «Юкаменское» от 28.04.2015 № 14).
Письменный ответ на обращение подписывается главой администрации либо уполномоченным им лицом, и должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.
В случае если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

             2.1.  Наименование муниципальной услуги: «Выдача справки (копии постановления) о присвоении (уточнении) почтового адреса»
             Муниципальная услуга предоставляется: Администрацией муниципального образования «Юкаменское»
	
             2.2. Результат предоставления муниципальной услуги
             Результатом предоставления муниципальной услуги является постановление о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, постановление об изменении почтового адреса объекту недвижимости, постановление об определении ориентира земельному участку, постановление об аннулировании почтового адреса объекту недвижимости (в ред. постановления Администрации муниципального образования «Юкаменское» от 28.04.2015 № 14)
             - письменный отказ в присвоении (уточнении, изменении, аннулировании) адреса (в ред. постановления Администрации муниципального образования «Юкаменское» от 28.04.2015 № 14).
 
           2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. При личном обращении заявителя или по телефону информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.
2.3.2. При обращении заявителя письменно специалист готовит ответ в срок не более чем 18 рабочих дней со дня поступления обращения (в ред. постановления Администрации муниципального образования «Юкаменское» от 28.04.2015 № 14).

          2.4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
       
Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги являются:
       Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
       Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 
        Устав муниципального образования «Юкаменское», утвержденный решением  Сельского Совета депутатов  муниципального образования «Юкаменское» от 28.11.2005  № 8.

            2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию МО с заявлением. К заявлению прилагаются:
- правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;
- кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);
- разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;
            - схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);
             - кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);
- решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
- акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);
-    кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета ;
- уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в ред. постановления Администрации муниципального образования «Юкаменское» от 28.04.2015 № 14).
            Абзац второй утратил силу (в ред. Постановления администрации муниципального образования «Юкаменское» от 01 ноября 2013 года № 46). 

           2.6. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
         
   Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) предоставление документов, не соответствующих перечню, указанному в пункте 2.5.  настоящего регламента;
2) нарушение требований к оформлению документов;
3) представлены документы с истекшим сроком действия.

          2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
При предоставлении муниципальной услуги плата с заявителя не взимается.

          2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении муниципальной услуги

 Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов составляет 15 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего прием документов, составляет 15 минут.
 Максимальное время ожидания в очереди при получении документов составляет 20 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу документов, составляет 15 минут.

         2.9. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Заявление регистрируется в день представления в Администрацию МО заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

         2.10. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги
  
1) требования к местам приема заявителей:
         служебный кабинет специалиста, в котором осуществляется прием заявителей, должны быть оборудован вывеской с указанием графика работы Администрации МО.
         места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.
2) требования к местам для ожидания:
         места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;
3) требования к местам для информирования заявителей:
        оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;
        оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов;
        информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.
 
        2.11. Показатели доступности и качества оказываемых услуг
            Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:
1) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;
2) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования.
 Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.
 
3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

       3.1. Перечень административных процедур
     Предоставление муниципальной услуги  включает в себя следующие административные процедуры:
1) принятие заявления;
2) рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муниципальной услуги;
3) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю (решения).
 
       3.2. Принятие заявления
      Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в администрацию МО,  либо поступление запроса в администрацию МО по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая электронную почту.
1)  при  направлении  гражданами  заявления  и  документов  по  почте,  а  также  при  обращении лично,  специалист администрации МО, ответственный за прием и регистрацию документов: 
         принимает и регистрирует документы; 
         направляет завизированные Главой  муниципального образования документы специалисту администрации МО  для дальнейшего рассмотрения. 
Срок административной процедуры составляет не более 3 дней. 
2) при личном обращении граждан к специалисту администрации МО. 
Специалист  администрации МО устанавливает  предмет  обращения  и  личность  заявителя, проверяет полномочия заявителя, а также наличие всех необходимых документов, представляемых для получения муниципальной услуги, соответствующих п. 2.5. настоящего регламента, в течение 15 минут. Далее  регистрирует  запрос в Книге  учета  личного приема  граждан, проставляет дату и регистрационный номер. 
Результатом исполнения административного действия является регистрация запроса заявителя и получение его  специалистом администрации МО для рассмотрения.
Продолжительной административной процедуры не более 3 дней.
      
             3.3. Рассмотрение обращения заявителя
  Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформление результата предоставления муниципальной услуги является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.
При получении запроса заявителя специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя:
1) устанавливает предмет обращения заявителя;
2) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пункте 2.5. настоящего Регламента;
3) устанавливает наличие  полномочий администрации МО по рассмотрению обращения заявителя.
В случае, если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия администрации МО и отсутствуют определенные пунктом 2.7 настоящего регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя, готовит проект постановления и направляет его на подпись Главе муниципального образования.
В случае отсутствия у заявителя права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет его Главе муниципального образования на подпись.
Результатом административной процедуры является подписание уполномоченным лицом постановления или письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
            Продолжительность административной процедуры не более чем 18 рабочих дней (в ред. постановления Администрации муниципального образования «Юкаменское» от 28.04.2015 № 14).
            
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА.

            4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента.
            Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляют глава поселения. 

          4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок  полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
            Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.
Проверки могут быть плановыми на основании планов работы администрации МО, либо внеплановыми, проводимыми в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.
Решение о проведение внеплановой проверки принимает глава поселения.
Для проведения плановых проверок предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты администрации МО.
Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.
Акт подписывается всеми членами комиссии.
 
          4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
 По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются в дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

   
     4.4. Порядок и формы контроля за представлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций.
  Заявители вправе направить письменное обращение в адрес главы администрации МО с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
 В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. Информация подписывается главой администрации МО или уполномоченным им должностным лицом.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ.

    Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов администрации МО в досудебном порядке.
    Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
    1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о муниципальной услуге;
    2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
    3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
    4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги у заявителя;
    5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
    6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
    7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
    Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию МО. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно главой муниципального образования.
    Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации МО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
    Жалоба должна содержать:
    1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
    2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
   3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего;
   4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
   Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению главой муниципального образования  в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
   По результатам рассмотрения жалобы Администрация МО принимает одно из следующих решений:
   1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
   2) отказывает в удовлетворении жалобы.
   Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
   В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб (глава муниципального образования) незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.






















Приложение № 1 
к административному регламенту 


	Главе муниципального образования 
для физических лиц: от______________________________________
________________________________________
проживающего по адресу:
________________________________________________________________________________
Телефон   _______________________________   
 для юридических  лиц: 
________________________________________
наименование и организационно-правовая форма
расположенного по адресу:_________________
________________________________________________________________________________
Телефон_____________________________________



Заявление 

Прошу Вас присвоить почтовый адрес земельному участку (жилому дому, части жилого дома, квартире, расположенной в многоквартирном доме, гаражу и т.д), расположенному (ой) по адресу: _________________________________________________
_____________________________________________________________________________



                                                         «_______»  …………………………….20…….года
                 
	______________
	      (подпись)

















Приложение № 2 
к административному регламенту 


	Главе муниципального образования 
для физических лиц: от______________________________________
________________________________________
проживающего по адресу:
________________________________________________________________________________

Телефон   _______________________________   
 для юридических  лиц: 
________________________________________
наименование и организационно-правовая форма
расположенного по адресу:_________________
________________________________________________________________________________
Телефон_________________________________





Заявление 

Прошу Вас присвоить почтовый адрес земельному участку, образованному в результате межевания земельного участка с кадастровым номером, расположенному по адресу:_______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________


                                                         «_______»  …………………………….20…….года
                 
	______________
	      (подпись)



	












Приложение № 3 
к административному регламенту 


	Главе муниципального образования 
для физических лиц: от______________________________________
________________________________________
проживающего по адресу:
________________________________________________________________________________
Телефон   _______________________________   
 для юридических  лиц: 
________________________________________
наименование и организационно-правовая форма
расположенного по адресу:_________________
________________________________________________________________________________
Телефон_____________________________________





Заявление 

Прошу Вас определить ориентир земельному участку, расположенному  на территории муниципального образования «Юкаменское»:____________________________
_____________________________________________________________________________


                                                         «_______»  …………………………….20…….года
                 
	______________
	      (подпись)



	













Приложение № 4 
к административному регламенту 


	Главе муниципального образования 
для физических лиц: от______________________________________
________________________________________
проживающего по адресу:
________________________________________________________________________________
Телефон   _______________________________   
 для юридических  лиц: 
________________________________________
наименование и организационно-правовая форма
расположенного по адресу:_________________
________________________________________________________________________________
Телефон_________________________________




Заявление 

Прошу Вас изменить почтовый адрес земельному участку (жилому дому, части жилого дома, квартире, расположенной в многоквартирном доме, гаражу и т.д), расположенному (ой) по адресу: _________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 
в связи с ______________________________________________________________________



                                                         «_______»  …………………………….20…….года
                 
	______________
	      (подпись)







image1.png




